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หลักฐานการแสดงสทิธิเข้าร่วมประชุมผู้ถอืหุ้น  
วธีิมอบฉันทะ การออกเสียงลงคะแนน และการนับคะแนนเสียง 

 
การลงทะเบยีน 
 
บริษัทจะเปิดให้ผู้ ถือหุ้น / ผู้ รับมอบฉันทะ ลงทะเบียนล่วงหน้าได้ตั Dงแต่วนัทีF 10 เมษายน 2567 เวลา 09.00 น. ถึงวนัทีF 
29 เมษายน 2567 เวลา 16.00 น.  ของวนัประชุมวนัทีF 29 เมษายน 2567 เวลา 14.00 น. ด้วยการประชุมผ่านสืFอ
อิเลก็ทรอนิกส์ (E-AGM) โดยสามารถศกึษาขั Dนตอนและวิธีการยืนยนัตวัตน การเข้าร่วมประชมุ ได้ตามรายละเอียดปรากฏ
ตามสิFงทีFสง่มาด้วย 7 
 
ผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องแสดงเอกสารดงัต่อไปนี Hในการลงทะเบยีนล่วงหน้า 

1. ผู้ ถือหุ้นทีFเป็นบคุคลธรรมดา 
1.1  กรณีผู้ ถือหุ้นเข้าประชมุด้วยตนเอง ให้แสดงเอกสารทีFทางราชการออกให้ซึFงปรากฏรูปถ่ายของผู้ ถือหุ้นและ

ยงัไมห่มดอาย ุเชน่ บตัรประจําตวัประชาชน ใบอนญุาต ขบัขีF หรือหนงัสอืเดนิทาง 
1.2  กรณีผู้ ถือหุ้นมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะเข้าประชมุ 

(ก) หนงัสือมอบฉนัทะตามแนบทีFแนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชมุ ซึFงได้กรอกข้อความถกูต้องครบถ้วน 
และลงลายมือชืFอผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ และปิดอากรแสตมป์จํานวน 20 บาท พร้อมทั Dงขีด
ฆา่ลงวนัทีFทีFทําหนงัสอืมอบฉนัทะดงักลา่ว 

(ข) สําเนาภาพถ่ายเอกสารทีFส่วนราชการออกให้ของผู้ ถือหุ้นโดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ข้างต้น และ
มอบฉนัทะได้ลงชืFอรับรองสาํเนาถกูต้อง 

(ค) เอกสารทีFสว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะโดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ข้างต้น 
 

2. ผู้ ถือหุ้นทีFเป็นนิตบิคุคล 
2.1 กรณีผู้แทนของผู้ ถือหุ้นเข้าประชมุด้วยตนเอง 

(ก) เอกสารทีFสว่นราชการออกให้ของผู้แทนโดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ข้างต้น 
(ข) สําเนาภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ ถือหุ้น ซึFงรับรองสําเนาถูกต้องโดย

ผู้แทนนิติบคุคลและมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนซึFงเป็นผู้ เข้าร่วมประชมุมีอํานาจกระทําแทนนิติ
บคุคลซึFงเป็นผู้ ถือหุ้น 

2.2 กรณีผู้ ถือหุ้นมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะเข้าประชมุ 
(ก) หนงัสือมอบฉนัทะตามแนบทีFแนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชมุ ซึFงได้กรอกข้อความถกูต้องครบถ้วน 

และลงลายมือชืFอผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะฉนัทะ และปิดอากรแสตมป์จํานวน 20 บาท พร้อม
ทั Dงขีดฆา่ลงวนัทีFทีFทําหนงัสอืมอบฉนัทะดงักลา่ว 

(ข) สําเนาภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ ถือหุ้น ซึFงรับรองสําเนาถูกต้องโดย
ผู้ แทนนิติบุคคลและมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้ แทนนิติบุคคล ซึFงลงนามในหนังสือมอบฉันทะมี
อํานาจกระทําการแทนนิตบิคุคลซึFงเป็นผู้ ถือหุ้น 

(ค) สําเนาภาพถ่ายเอกสารแสดงตนของผู้แทนนิติบคุคลทีFสว่นราชการออกให้ โดยมีรายละเอียดตามข้อ 
1.1 ซึFงลงนามในหนงัสือมอบฉันทะและยงัไม่หมดอาย ุและลงลายมือชืFอรับรองสําเนาถกูต้องโดย
ผู้แทนนิตบิคุคลดงักลา่ว 

(ง) เอกสารทีFสว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะโดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ข้างต้น
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3. กรณีการมอบฉนัทะของผู้ ถือหุ้นทีFผู้ลงทนุตา่งประเทศและแตง่ตั Dงให้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็น
ผู้ รับฝากและดแูลหุ้น ได้แตง่ตั Dงผู้ รับมอบฉนัทะตามหนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ค. ให้แสดงเอกสารดงันี D 
3.1 เอกสารหลกัฐานจากคสัโตเดียน (Custodian)  
(1) หนงัสือมอบฉันทะแบบ ค. ซึFงได้กรอกข้อความถกูต้องครบถ้วน และลงลายมือชืFอของผู้มีอํานาจ

กระทําการแทนของคสัโตเดียน (Custodian) ซึFงเป็นผู้มอบฉันทะและผู้ รับมอบฉันทะฉันทะ และปิด
อากรแสตมป์จํานวน 20 บาท พร้อมทั Dงขีดฆา่ลงวนัทีFทีFทําหนงัสอืมอบฉนัทะดงักลา่ว  

(2) หนังสือยืนยันว่าผู้ ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโตเดียน 
(Custodian)  

(3) สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของคสัโตเดียน (Custodian) ซึFงรับรองสําเนาถูกต้อง 
โดยผู้ มีอํานาจกระทําการแทนของคสัโตเดียน (Custodian) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้ มีอํานาจ
กระทําการแทนของคัสโตเดียน (Custodian) ซึFงลงนามในฐานะผู้ มอบฉันทะมีอํานาจกระทําการ
แทนคสัโตเดียน (Custodian)  

(4) สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนหรือบตัรประจําตวัข้าราชการ หรือใบขบัขีF หรือหนงัสือเดินทาง (กรณี 
เป็นชาวตา่งประเทศ) ทีFยงัไมห่มดอายขุองผู้ มีอํานาจกระทําการแทนของคสัโตเดียน (Custodian) และ
ลงลายมือชืFอรับรองสาํเนาถกูต้อง  
 

3.2 เอกสารหลกัฐานจากผู้ ถือหุ้น  
(1) หนงัสือมอบอํานาจจากผู้ ถือหุ้นให้คสัโตเดียน (Custodian) เป็นผู้ดําเนินการลงนามในหนงัสือมอบ

ฉนัทะแทน  
(2) สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผู้ ถือหุ้นซึFงรับรองสําเนาถกูต้องโดยผู้แทนนิติบคุคล 

และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้ แทนนิติบุคคลซึFงลงนามในหนงัสือมอบอํานาจมีอํานาจกระทําการ
แทนนิตบิคุคลซึFงเป็นผู้ ถือหุ้น  

(3) สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน หรือบตัรประจําตวัข้าราชการ หรือใบขบัขีF หรือหนงัสือเดินทาง (กรณี
เป็นชาวตา่งประเทศ) ทีFยงัไมห่มดอายขุองผู้แทนนิติบคุคล และลงลายมือชืFอรับรองสําเนาถกูต้อง โดย
เอกสารดงักลา่วข้างต้น ต้องมีการรับรองเอกสารโดย Notary Public และมีอายกุารรับรองเอกสารไม่
เกิน 1 ปี  
 

3.3 เอกสารหลกัฐานจากผู้ รับมอบฉนัทะ ให้แสดงบตัรประจําตวัประชาชน หรือบตัรประจําตวัข้าราชการ หรือ
ใบขบัขีF หรือหนงัสอืเดนิทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ทีFยงัไมห่มดอายขุองผู้ รับมอบฉนัทะ 

 
4. กรณีผู้ ถือหุ้นซึFงมิได้มีสญัชาติไทยหรือเป็นนิติบุคคลทีFจัดตั Dงขึ Dนตามกฎหมายต่างประเทศ (แล้วแต่กรณี) โดย

เอกสารทีFจดัทําเป็นภาษาอืFนนอกเหนือจากภาษาไทยหรือภาษาองักฤษ จะต้องจดัทําคําแปลภาษาองักฤษแนบ
มาพร้อมกนัด้วยและให้ผู้ ถือหุ้นหรือผู้แทนนิตบิคุคลของผู้ ถือหุ้น (แล้วแตก่รณี) รับรองความถกูต้องของคําแปล
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คาํชี HแจงเกีKยวกับหนังสือมอบฉันทะในการประชุมผู้ถอืหุ้น 
 
ด้วยกรมพฒันาธุรกิจการค้าได้ออกประกาศเรืFอง กําหนดแบบหนงัสือมอบฉนัทะ (ฉบบัทีF 5) พ.ศ.2550 ลงวนัทีF  
2 กมุภาพนัธ์ 2550 กําหนดแบบของหนงัสือมอบฉนัทะในการประชมุผู้ ถือหุ้นของบริษัทมหาชนจํากดัวา่ ให้ใช้แบบใดแบบ
หนึFงใน � แบบ ทีFแนบมาพร้อมนี D 

1. แบบ ก. เป็นแบบหนงัสอืมอบฉนัทะทัFวไป ซึFงเป็นแบบทีFงา่ยไมซ่บัซ้อน 
2. แบบ ข. เป็นแบบหนงัสอืมอบฉนัทะทีFกําหนดรายการตา่ง ๆ ทีFจะมอบฉนัทะโดยละเอียดชดัเจนตายตวั 
3. แบบ ค. เป็นแบบทีFใช้เฉพาะกรณีผู้ ถือหุ้นเป็นผู้ลงทนุตา่งประเทศ และแตง่ตั Dงคสัโตเดียน (Custodian) ใน

ประเทศไทยเป็นผู้ รับฝากและดแูลหุ้น 
 

แต่อย่างไรก็ตามเพืFอให้มีผู้ ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมครบเป็นองค์ประชุม หากท่านในฐานะผู้ ถือหุ้นไม่อาจเข้าร่วมประชุม
สามญัผู้ ถือหุ้นได้ และมีความประสงค์จะแตง่ตั Dงผู้ รับมอบฉนัทะให้เข้าร่วมประชมุและออกเสียงลงคะแนนแทน ขอให้ท่าน
ทําหนงัสือมอบฉนัทะโดยให้เลือกใช้แบบใดแบบหนึKงเพียงแบบเดียวใน N แบบตามเอกสารแนบ ซึFงบริษัทได้จดัเตรียม
มาให้ท่านพร้อมหนงัสือเชิญประชมุในครั Dงนี D โดยโปรดกรอกข้อความลงในหนงัสือมอบฉนัทะดงักล่าวให้ถกูต้องครบถ้วน 
และผู้มอบฉันทะและผู้ รับมอบฉันทะลงชืFอในหนงัสือมอบฉันทะและปิดอากรแสตมป์จํานวน 20 บาท พร้อมทั Dงขีดฆ่าลง
วันทีFทีF ทําหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว ผู้ มอบฉันทะแสดงแบบฟอร์มลงทะเบียน หนังสือมอบฉันทะพร้อมเอกสาร
ประกอบการมอบฉนัทะ โดยสามารถลงทะเบียนผา่นระบบ ตามสิFงทีFสง่มาด้วย 7 
 
ผู้ ถือหุ้นสามารถมอบฉนัทะให้กรรมการอิสระของบริษัทเป็นผู้ รับมอบฉนัทะได้ โดยรายละเอียดกรรมการอิสระปรากฏตาม
สิFงทีFสง่มาด้วย 4 หากผู้ ถือหุ้นมอบฉนัทะให้กบักรรมการอิสระของบริษัทแล้ว บริษัทขอแนะนําให้ใช้หนงัสอืมอบฉนัทะแบบ 
ข. และระบกุารออกเสียงในแตล่ะวาระ และสง่หนงัสือมอบฉนัทะพร้อมเอกสารประกอบการมอบฉนัทะมายงับริษัท โดยมี
รายละเอียดดงันี D  
    กรุณาสง่ถึง  นายเอกทิพย์ ทิพย์ภวงั, ประธานกรรมการตรวจสอบ  
      บริษัท ไอแอนด์ไอ กรุ๊ป จํากดั (มหาชน) (สาํนกังานใหญ่)  
      เลขทีF 475 อาคารสิริภิญโญ ยนิูตเลขทีF 1801 ชั Dน 18  
      ถนนศรีอยธุยา แขวงถนนพญาไท เขตราชเทวี  
      กรุงเทพมหานคร 10400  
      โทร. 02-248-3745-6 โทรสาร 02-248-3747  
  
โดยให้เอกสารสง่ถงึบริษัทภายในวันทีK 19 เมษายน 2567 
 
หลักเกณฑ์การลงคะแนนเสียง  

1. วาระทัFวไป  
1.1 การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระทําโดยเปิดเผย โดยให้นบัหนึFงเสียงต่อหนึFงหุ้น ซึFงผู้ ถือหุ้นหรือ

ผู้ รับมอบฉนัทะต้องออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหนึFง คือ เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง 
ไมส่ามารถแบง่การออกเสยีง ลงคะแนนเป็นบางสว่น (เว้นแตเ่ป็นการออกเสยีงของ Custodian)  

1.2 ในกรณีมอบฉนัทะ  
 1.2.1 ผู้ รับมอบฉันทะจะต้องออกเสียงลงคะแนนตามทีFผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนงัสือมอบฉันทะเท่านั Dน 

การลงคะแนนเสียงของผู้ รับมอบฉนัทะวาระใดไม่เป็นไปตามทีFระบไุว้ในหนงัสือมอบฉนัทะให้ถือวา่
การลงคะแนนเสียงนั Dนไมถ่กูต้อง และไมถื่อเป็นการลงคะแนนเสียงของผู้ ถือหุ้น  

 1.2.2 หากผู้มอบฉันทะไม่ได้ระบุความประสงค์ในการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไว้ในหนงัสือมอบ
ฉันทะ หรือระบุไ ว้ไม่ชัดเจน หรือในกรณีทีF ทีFประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเรืF องใด
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นอกเหนือจากทีFระบใุนหนงัสือมอบฉนัทะ รวมถึงกรณีทีFมีการเปลีFยนแปลงหรือเพิFมเติมข้อเท็จจริง
ประการใด ผู้ รับมอบฉนัทะมีสทิธิพิจารณาและลงคะแนนแทนได้ตามทีFเหน็สมควร  

 
2. วาระเลอืกตั Dงกรรมการ  

 ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะมีคะแนนเสยีง เทา่กบัหนึFงเสยีงตอ่หนึFงหุ้น และมีวิธีการออกเสยีงลงคะแนนดงันี D 
2.1  ในการเลือกตั Dงกรรมการให้ใช้วิธีการออกเสียงลงคะแนนเลือกกรรมการเป็นรายบคุคล และผู้ ถือหุ้นมีสิทธิ

เลือกตั DงบุคคลทีFได้รับการเสนอชืFอเป็นกรรมการได้ไม่เกินจํานวนกรรมการทีFจะเลือกตั Dงในครั Dงนั Dน โดยจะ
แบง่คะแนนเสียงไมไ่ด้  

2.2  กรณีทีFบคุคลซึFงได้รับเลือกตั Dงในลําดบัถดัลงมามีคะแนนเสียงเท่ากนั อนัจะทําให้เกินจํานวนกรรมการทีFจะ
เลือกตั Dงในครั Dงนั Dน ให้ประธานในทีFประชุมลงคะแนนเสียงอีกเสียงหนึFงเป็นเสียงชี DขาดเพืFอให้ได้จํานวน
กรรมการทีFจะเลอืกตั Dงในครั Dงนั Dน  

 
วธีิปฏบิตัใินการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ  

ประธานทีFประชมุจะชี Dแจงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนให้ทีFประชมุทราบ โดยมีแนวทางดงันี D  
1. ประธานทีFประชมุจะเป็นผู้ เสนอให้ผู้ ถือหุ้นพิจารณาลงคะแนนเสียงในแตล่ะวาระ โดยจะมีการสอบถามความเห็น

จากทีFประชมุวา่ผู้ ถือหุ้นทา่นใดไมเ่หน็ด้วยหรืองดออกเสยีง  
2. กรณีทีFผู้ ถือหุ้นไมเ่ห็นด้วยหรืองดออกเสียงให้ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะลงคะแนนผา่นระบบ (เว้นแตก่รณีทีFเป็น

การลงคะแนนลบั) ผู้ ถือหุ้นสว่นทีFเหลือถือวา่เห็นด้วย โดยขอให้ท่านผู้ ถือหุ้นทีFไม่เห็นด้วย หรือประสงค์จะงดออก
เสียง ลงคะแนนผ่านระบบ โดยผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉันทะสามารถออกเสียงลงคะแนนตามความเห็นได้เพียง
อย่างใดอย่างหนึFง (เว้นแต่เป็นการออกเสียงของ Custodian ทีFในหนงัสือมอบฉนัทะกําหนดให้แบ่งแยกคะแนน
เสียงได้)  

 
มตขิองทีKประชุมผู้ถอืหุ้น จะต้องประกอบด้วยคะแนนเสยีงดงัตอ่ไปนี D  

§ กรณีปกต ิให้ถือคะแนนเสยีงข้างมากของผู้ ถือหุ้นทีFมาประชมุและมีสทิธิออกเสยีงเป็นมตขิองทีFประชมุ   
§ กรณีอืFน ๆ ซึFงมีกฎหมาย หรือข้อบงัคบับริษัทกําหนดไว้แตกต่างจากกรณีปกติ มติของทีFประชมุจะเป็นไปตามทีF

กฎหมายหรือข้อบงัคบันั Dนกําหนด โดยประธานทีFประชมุจะแจ้งให้ผู้ ถือหุ้นในทีFประชมุรับทราบก่อนการลงคะแนน
ในแตล่ะวาระดงักลา่ว 
1. หากคะแนนเสยีงเทา่กนัให้ประธานทีFประชมุออกเสยีงเพิFมขึ DนอีกหนึFงเสยีงตา่งหากเป็นเสยีงชี Dขาด  
2. ผู้ ถือหุ้นใดมีสว่นได้เสียเป็นพิเศษในมติใด ห้ามมิให้ออกเสียงในมตินั Dน เว้นแต่เป็นการออกเสียงลงคะแนน

เพืFอเลือกตั Dงกรรมการ และประธานทีFประชมุอาจเชิญให้ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะของผู้ ถือหุ้นทีFมีสว่นได้
เสยีเป็นพิเศษนั Dน ออกนอกทีFประชมุชัFวคราวก็ได้  

3. การลงคะแนนลบัอาจกระทําได้เมืFอมีผู้ ถือหุ้นในทีFประชุมอย่างน้อย 5 คนร้องขอ และทีFประชุมลงมติให้
ลงคะแนนลบั โดยประธานทีFประชุมจะเป็นผู้ กําหนดวิธีการลงคะแนนลบั และแจ้งให้ทีFประชุมทราบก่อน
การออกเสยีงลงคะแนนในวาระทีFมีมตใิห้ลงคะแนนลบั  
 

การนับคะแนนเสียงและแจ้งผลการนับคะแนน 
ประธานทีFประชมุจะชี Dแจงวิธีการนบัคะแนนเสียงให้ทีFประชมุทราบก่อนเริFมวาระการประชมุ บริษัทจะนบัคะแนนเสียงแตล่ะ
วาระจากการลงคะแนนของผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะซึFงมาประชมุและมีสิทธิออกเสียง โดยประธานทีFประชมุจะขอให้ผู้
ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะทีFไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง โดยบริษัทจะใช้วิธีหกัคะแนนเสียงทีFไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง 
ออกจากจํานวนเสียงทั DงหมดทีFเข้าร่วมประชุมในวาระนั Dน ๆ และส่วนทีFเหลือจะถือว่าเป็นคะแนนเสียงทีFเห็นด้วย และ 
จะแจ้งผลการนบัคะแนนให้ทีFประชมุทราบทกุวาระก่อนเสร็จสิ Dนการประชมุ 
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